
Chargé d’approvisionnements
La société TOUTENVERT compte 130 collaborateurs. Depuis 55 ans, la société est implantée sur l’arc alpin avec ses

différents sites (Chatte, Veurey-Voroize et Pontcharra). L’entreprise possède une large palette de compétences pour la

réalisation de travaux aussi variés que les terrassements, les canalisations, les VRD, ou encore les aménagements

urbains et paysagers. Nos clients principaux sont des acteurs du secteur public. Chez Toutenvert, nous plaçons la

qualité, la sécurité et la proximité au cœur de nos valeurs. Notre principale mission est d’apporter aux différents donneurs

d’ordre la satisfaction dans la réalisation de leurs ouvrages.
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Agence de Chatte

CDD

Environ 5 mois

Temps plein

à partir de 2400€ brut/mois

Partage de la valeur

Equipements modernes et sur mesure

Accompagnement et plan de carrière professionnelle

"Ensemble, aménageons durablement les espaces de demain"- 04 76 64 05 65 - recrutement@toutenvert.fr



Vos missions

En tant que chargé d’approvisionnements, vous êtes rattaché au service achats, et travaillez en lien direct avec les

conducteurs de travaux et chefs de chantier.

Vous coordonnez et optimisez la chaîne d’approvisionnements en matériaux, fournitures et matériels pour l’ensemble de

nos chantiers en travaux publics, aménagement ou encore réseaux.

Vos missions s’articulent autour de :

Analyse des besoins et demande de prix : vous centralisez les demandes de fournitures et matériaux (pièces

d’eau, granulats, bétons, végétaux, enrobés, petit matériel, éléments de maçonnerie, etc) émises par les équipes

de travaux.

Passation et suivi des commandes : vous passez les commandes en cherchant la meilleure solution entre la

qualité, le prix, la disponibilité et la conformité du produit. Vous êtes garant du suivi de la commande jusqu’à sa

livraison ainsi que du respect des délais d’acheminement.

Suivi des stocks : vous suivez le niveau des stocks des principaux matériaux, participez à la gestion

administratives des inventaires et veillez à la disponibilité des produits courants.

Contrôle et suivi administratif : vous contrôlez la conformité des bons de livraison avec les commandes, et

validez le rapprochement avec les factures fournisseurs le cas échéant en lien avec le service comptabilité.

Relation fournisseurs : vous entretenez des relations de qualité avec nos partenaires.

Votre profil

Les savoir-faire que l’on recherche :

une formation bac+2/3 en achats, logistique ou gestion des approvisionnements

vous avez déjà fait vos preuves dans une fonction similaire

la connaissance de nos métiers (TP / VRD / aménagement) est un atout

une grande maitrise des outils informatiques

des capacités rédactionnelles

savoir gérer plusieurs chantiers et tâches simultanément, en organisant efficacement les priorités et en respectant

les délais

Les qualités humaines que l’on recherche :

de la curiosité

un grand sens de l’organisation et une capacité d’anticipation

de l’aisance relationnelle et de la réactivité

le sens du service client interne et un bon esprit d’équipe

des capacités d’adaptation et de gestion des urgences
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Informations pratiques

rattachement hiérarchique : Responsable Achats

temps de travail : Temps plein, 35h du lundi au vendredi

statut : employé

avantages : ticket restaurant, participation aux bénéfices, intéressement

 

Toutes les candidatures sont les bienvenues, quel que soit le parcours, l’âge, l’origine ou le genre.
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